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ИНСТРУКЦИЯ для координатора ВПР в образовательной организации 

1. Общие положения 

Настоящая инструкция разработана для лиц, обеспечивающих организацию и проведение 
Всероссийских проверочных работ на уровне образовательной организации. 

Координатор в образовательной организации назначается приказом руководителя образовательной 
организации из числа администрации иди педагогических работников образовательной организации. 

Координатор обязан изучить Порядок организации и проведения ВПР (далее — Порядок), 
ознакомиться с инструктивными материалами. 

Координатор в образовательной организации четко соблюдает Порядок. 

Получает коды доступа в ФИС ОКО от муниципального координатора и авторизуется в системе. 
Своевременно обновляет пароль доступа в ФИС ОКО в соответствии с публикациями в ФИС ОКО. 
Изучает документы Министерства просвещения РФ, Рособрнадзора, касающиеся проведения ВПР. 
Четко отслеживает обновление публикаций в личном кабинете ФИС ОКО. 

Предоставляет необходимую информацию муниципальному координатору ВПР. 

Консультируется с муниципальным координатором, региональным координатором ВПР, 
представителями службы поддержки ФИС ОКО по возникающим вопросам. 

Координатор в образовательной организации извещает администрацию образовательной организации 
о ходе организации и проведения ВПР, консультирует по вопросам проведения ВПР экспертную 
комиссию образовательной организации. 

Оповещает их об обновлении информации в ФИС ОКО, 

Привлекает к работе по организации и проведению ВПР технического специалиста, назначенного 
приказом руководителя образовательной организации. 

2. Порядок действий координатора в образовательной организации на этапе организации, 
проведения, получения результатов ВПР 

. Координатор в образовательной организации обеспечивает заполнение опросного листа 
образовательной организации-участницы ВПР: 



- в личном кабинете ФИС ОКО скачивает форму опросного листа образовательной организации 
участницы ВПР; 

- заполняет форму опросного листа, при необходимости консультируясь с администрацией и 
руководителем образовательной организации; 

- загружает заполненную форму в ФИС ОКО. 

2. Осуществляет формирование заявки на участие в ВПР: 

- в личном кабинете ФИС ОКО скачивает форму опросного листа образовательной организации 
участницы ВПР; 

- вместе с руководителем образовательной организации или по его распоряжению заполняет форму 
заявку согласно инструкции; 

- загружает заполненную форму в ФИС ОКО. 

3. Получает от руководителя образовательной организации список экспертов по проверке и 
оцениванию ВПР. 

4. Организует проведение ВПР в образовательной организации по распоряжению с руководителя: 

- назначает учебные аудитории для проведения ВПР; 

- распределяет участников по аудиториям для проведения ВПР; 

- организует аудиторию или иное помещение для нахождения участников ВПР, досрочно 
закончивших вьшолнение работы; 

- назначает дежурных вне аудиторий на время проведения ВПР. 

5. Проводит подробный инструктаж для организаторов в аудиториях проведения ВПР. 

6. Во время проведения ВПР по всем предметам: 

- в указанные на ФИС ОКО сроки скачивает необходимые для проведения ВПР материалы:  
инструкции, протоколы, шифры для обучающихся, архивы с проверочными работами, формы 
отчета, критерии оценки; 

- распечатывает бумажные протоколы проведения ВПР; 

- присваивает каждому участнику ВПР код, который будет действовать все время проведения ВПР; 
- заполняет бумажные протоколы проведения ВПР, в которых фиксируется соответствие кода и ФИО 

участника; 

- распечатывает файлы с кодами для выдачи участникам ВПР, разрезает их; 

- распечатывает варианты ВПР для всех участников; 



- выдает организаторам в аудиториях варианты ВПР и коды для участников ВПР в соответствии с 
протоколами проведения ВПР; 

- контролирует работу организаторов в аудиториях. 

7. По окончании проведения ВПР: принимает у организаторов в аудиториях проверочные работы, 
проверяет верность внесения кодов участников и заполнения полей ответов проверочных работ; 
запаковывает проверочные работы, проводящиеся в штатном режиме, в конверты с указанием: 

- учебного предмета; 

— класса; 

- передает проверочные работы, проводимые в штатном режиме, экспертам для проверки; 

- передает критерии оценки проверочных работ по соответствующим предметам экспертам 
образовательной организации для проверки. 

8. По окончании проверки работ: 

- получает комплекты работ, у экспертов в образовательной организации; - заполняет электронные 
формы сбора результатов выполнения ВПР: 

- для каждого участника вносит в форму его код, номер варианта работы и баллы за задания; 

- в случае необходимости привлекает для заполнения электронных форм сбора результатов 
технического специалиста или представителей администрации или педагогического коллектива 
образовательной организации, назначенных руководителем образовательной организации; 

- загружает форму сбора результатов в личном кабинете ФИС ОКО в соответствии со сроками, 
указанными в Плане-графике проведения ВПР. 

9. Координатор в образовательной организации через личный кабинет: 

- получает статистические отчеты о проведении ВПР, при необходимости экспортирует нужные 
отчеты в формат MS Excel; 

- устанавливает соответствие между ФИО участников и их результатами с помощью бумажного 
протокола; 

- передает результаты ВПР учителям-предметникам для выставления отметок; 

- осуществляет работу по анализу и использованию результатов ВПР. 


