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ИНСТРУКЦИЯ 

для организатора в аудитории при проведении Всероссийских проверочных работ 

1. Общие положения 

1. Настоящая инструкция разработана для лиц, обеспечивающих организацию и проведение ВПР в 
образовательной организации. 

Руководитель образовательной организации приказом назначает организатора в аудитории (далее 
организатор) — учителя, который не преподает в данном классе соответствующий предмет, по 
которому проводится ВПР. 

Организатор обязан изучить Порядок организации и проведения ВПР в Лазовском муниципальном 
округе (далее - Порядок), ознакомиться с инструктивными материалами. 

Организатор обязан четко соблюдать Порядок. 

Организатору запрещается изменять ход организации и проведения ВПР, использовать средства 
мобильной связи, фото- и видеоаппаратуру, в том числе портативные и карманные компьютеры, в 
учебных кабинетах проведения ВПР (далее — место проведения ВПР), выходить из места 
проведения ВПР, выполнять работы или совершать действия, не предусмотренные настоящей 
инструкцией. 

При несоблюдении вышеуказанных требований организатор удаляется координатором в 
образовательной организации из места проведения ВПР, в котором он исполняет свои обязанности. 

2. Порядок действий организатора при организации и проведении ВПР 

2.1 . Организатор должен: пройти инструктаж по процедуре проведения ВПР, 
проводимый школьным координатором под роспись; проверить готовность места 
проведения ВПР за 3() минут до начала проведения ВПР; 

2.2 В месте проведения ВПР должны быть подготовлены: 

- рабочие места для участников ВПР, количество которых должно соответствовать списку 
распределения участников ВПР по местам проведения ВПР; 

- рабочее место для организатора; 



- рабочее место для независимого наблюдателя; 

- место для личных вещей участников ВПР; 

2.3. Организатор должен: 

- не позднее, чем за 10 минут до начала ВПР получить от школьного координатора список 
участников ВПР и материалы для проведения ВПР:  

- не позднее, чем за 10 минут обеспечить вход независимого наблюдателя в место проведения 
ВПР, указав отведенное для него рабочее место; 

- не позднее, чем за 10 минут до начала ВПР обеспечить организованный вход участников ВПР 
в место проведения ВПР согласно списку распределения участников ВПР, полученному у 
школьного координатора; 

- указать участникам ВПР специально отведенное для личных вещей место; 

- сообщить о необходимости отключить мобильные телефоны и иные средства связи. 

2.4. На этапе проведения организатор: 

- раздает участникам коды участников ВПР и в произвольном порядке КИМы; 

- проводит инструктаж участников ВПР по порядку проведения ВПР; 

- проверяет наличие пишущих принадлежностей; 

- дает распоряжение участникам ВПР проставить код участника ВПР на каждой странице КИМ 
и приступить к выполнению заданий; 

 - фиксирует на доске время начала и окончания ВПР; 

- заполняет протокол, записывая ФИО участника ВПР и соответствующий код участника ВПР; 

- обеспечивает организованный выход из места проведения ВПР участников, досрочно 
завершивших выполнение заданий ВПР (участники находятся в месте, определенном 
администрацией образовательной организации, под наблюдением дежурных); 

- за пять минут до окончания выполнения ВПР информирует об этом участников. 

2.5 По окончании времени, отведенного для выполнения заданий ВПР, организатор: 

- объявляет участникам ВПР о завершении работы; 

- осуществляет сбор материалов для проведения ВПР; 

- оперативно реагирует на замечания независимого наблюдателя о выявленных нарушениях и 
своевременно их устраняет; 



- передает на подпись независимому наблюдателю протокол проведения ВПР; 

- передает школьному координатору пересчитанные по количеству участников материалы для 
проведения ВПР. 

Текст инструктажа, зачитываемого участникам ВПР 

Дорогие ребята! 

Сегодня вы участвуете во Всероссийских проверочных работах по (учебному предмету). Работа, 
которую вы будете выполнять, рассчитана наминут. Вней заданий. 

 
При выполнении работы нельзя пользоваться учебником, рабочими тетрадями, справочными 
материалами, мобильными телефонами и другими средствами связи. 

Сейчас вы получите задания проверочной работы, ваш код участника и черновик. 

Поднимите руку, у кого нет пишущих принадлежностей. 

Впишите полученный вами код участника в специально отведённое поле в верхней правой части 
каждого листа с заданиями проверочной работы. 

Посмотрите на листы с заданиями проверочной работы. В каждом задании предусмотрено поле для 
ответа. Возьмите инструкцию по выполнению работы. Прочитайте её внимательно. Внимательно 
читайте условие и выполняйте все требования задания, отвечайте на все заданные вам вопросы. Для 
необходимых записей пользуйтесь черновиком. Если кому-то понадобятся дополнительные листы 
для черновика, поднимайте руку. Обратите внимание, что записи, сделанные в черновиках, не 
проверяются и не оцениваются. Не забудьте перенести ответы из черновика в листы с заданиями 
проверочной работы. Выполнять задания можно в любом порядке, главное — правильно выполнить 
как можно больше заданий. Для экономии времени пропускайте задание, которое не удаётся 
выполнить сразу, и переходите к следующему. Если после выполнения работы у вас останется время, 
можно будет вернуться к пропущенным заданиям. Записывайте ответы в специально отведённом для 
этого поле. 

Обратите внимание! В некоторых заданиях требуется записать не только ответ, но и объяснение или 
решение. Будьте внимательны! Если вы обнаружили ошибку в своих записях, аккуратно зачеркните 
неверный ответ и запишите рядом правильный. Если вы закончили работу до окончания 
официального времени, отведенного на ее выполнение, и все проверили, отложите работу на край 
стола и поднимите руку. 

Время начала работы (фиксирует на доске): часов минут. 

Время окончания работы (фиксирует на доске): часов минут. 

Всё понятно? Есть ли вопросы? 

Приступайте к выполнению заданий. Желаем успеха! 


